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คำนิยาม 
เจ้าหน้าที่     คือ เจ้าหน้าที่กรมโรงงานอุตสาหกรรม 
ผู้เรียน คือ ผู้ตรวจสอบเอกชน 
หนังสือรับรองฯ คือ หนังสือรับรองการผ่านการเรียนรู้ 
ระบบ      คือ ระบบบริหารจัดการการเรียนรู้ 
กรอ. คือ กรมโรงงานอุตสาหกรรม 

ระบบบริหารจัดการการเรียนรู้ที่บรรจุบทเรียนอิเล็กทรอนิกส์ (E-learning) สำหรับผู้ตรวจสอบเอกชน
เป็นระบบที่พัฒนาขึ้นให้มีความสะดวกในการใช้งาน ไม่ยุ่งยากซับซ้อน รองรับการใช้งานทั้งส่วนการแสดงผล
สำหรับผู้เรียนให้สามารถเข้าถึงบทเรียนได้สะดวก รวดเร็ว และส่วนแสดงผลสำหรับเจ้าหน้าที่และผู้ดูแลระบบ
ให้สามารถบริหารจัดการบทเรียนต่างๆ และบริหารจัดการสิทธิ ์การเข้าใช้งานของเจ้าหน้าที่ ได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ  

สำหรับการใช้งานระบบสามารถแบ่งตามฟังก์ชันการทำงานออกเป็น 3 ส่วนตามฟังก์ชันดังนี้ 
1) ผู้ดูแลระบบ

ผู้ดูแลระบบจะเป็นผู้บริหารจัดการสิทธิ์การเข้าใช้งานของผู้ตรวจสอบเอกชนและเจ้าหน้าที่ กรอ. โดย
สามารถเพิ่ม ลด ระงับสิทธิ์การใช้งาน รวมถึงสามารถปรับปรุงข้อมูลข่าวสารและกิจกรรม และปรับปรุงแก้ไข
ข้อมูลต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับการแสดงผลภาพรวมของระบบให้เป็นปัจจุบัน ทั้งนี้ ผู้ดูแลระบบไม่สามารถอนุมัติ
รายการขออนุมัติผ่านบทเรียนและอนุมัติรายการขออนุมัติหนังสือรับรองฯ 

2) เจ้าหน้าที่ กรอ.
เจ้าหน้าที่ กรอ. จะได้รับสิทธิ์การเข้าใช้งานระบบแตกต่างกันตามที่ผู้ดูแลระบบกำหนดให้สิทธิ์ โดย

สิทธิ์การเข้าใช้งานของเจ้าหน้าที่ กรอ. แบ่งออกเป็น 3 ประเภท คือ 
(1) ดูข้อมูลอย่างเดียว คือ เจ้าหน้าที่ที่ได้รับสิทธิ์ในการดูบทเรียนต่างๆ สามารถเลือกดูบทเรียนที่

แสดงทั้งหมดในระบบได้โดยไม่ติดเงื่อนไขใดๆ  
(2) ผู้พิจารณา คือ เจ้าหน้าที่ท่ีได้รับสิทธิ์ให้พิจารณาคำขอของผู้เรียนในเรื่องการอนุมัติการผ่าน

บทเรียน มีสิทธิ ์ในการดูข้อมูลรายงานต่างๆ สามารถดาวน์โหลดข้อมูล ในระบบและ 
สรุปข้อมูลต่างๆ ของระบบได้ 
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(3) ผู้อนุมัติ คือ เจ้าหน้าที่ที่ได้รับสิทธิ์ให้อนุมัติให้ออกหนังสือรับรองฯ และสามารถปฏิบัติงาน
แทนผู้พิจารณาได้ทั้งหมด มีสิทธิ์ในการดูข้อมูลรายงานต่างๆ สามารถดาวน์โหลดข้อมูลใน
ระบบและสรุปข้อมูลต่างๆ ของระบบได้ 

3) ผู้ตรวจสอบเอกชน 
ผู้ตรวจสอบเอกชน สามารถเลือกเรียนบทเรียนต่างๆ ที่ต้องการได้ ซึ่งจะมีเมนูตรวจสอบวิชาที่เลือก

เรียน สถานะของการเรียน รวมถึงมีหลักสูตรการต่ออายุให้ผู้ตรวจสอบเอกชนที่ครบกำหนดต่ออายุในปีนั้นๆ 
เลือกเรียนเพ่ือขอรับหนังสือรับรองฯ ซ่ึงใช้เป็นเอกสารประกอบการยื่นต่ออายุใบอนุญาตตรวจสอบหรือรับรอง 
 
โดยสามารถสรุปการใช้งานระบบทั้งหมดได้ตามรูปที่ 1 
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รูปที่ 1 โครงสร้างระบบบริหารจัดการการเรียนรู้  

System ผู้ใช้งาน เจ้าหน้าท่ี ผู้ดูแลระบบ 

โครงสร้างระบบ LMS  (Side map) 

Function 

ระบบ LMS

หน้าแรก

ขา่วและกิจกรรม

หลักสูตร

หลักสูตร/บทเรียน

ระบบสอบ

สรุปผลคะแนน

Certificate

การยินยันตัวตน/ถ่ายภาพ

แบบสอบถาม/
ข้อเสนอแนะ

ติดต่อเรา คู่มิอการใช้งาน ระบบแสดงข้อมูลสว่นตัว

สรุปสถานะการเรยีน

ประวัติการเรียน/ผลการ
เรียน

ระบบการแจ้งเตือน

การจัดการหลักสตูรและ
วิทยากร

บริหารจัดการหลักสูตร/
บทเรียน

คลังข้อสอบและระบบการ
จัดการ

ระบบจัดการข้อมูล
วิทยากร

ระบบการแจ้งเตือนทาง 
E-mail

ระบบรายงานและการ
ตรวจสอบ

Report

Export

Dashboard

ระบบอนุมัติ/ระบบ
ตรวจสอบผู้เรยีน

แบบประเมินความพึง
พอใจท้ายบทเรียน

แบบประเมินความพึง
พอใจในการใช้งานระบบ

ผู้ดูแลระบบ

จัดการสิทธ์ิของผู้ใช้

การจัดการข่าวและกิจกรรม
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1. การเข้าใช้งานระบบ 

ผู้ใช้งานสามารถเข้าสู่ระบบได้ผ่านลิงค์  https://diw-lms.diw.go.th/  โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1.1. การยืนยันตัวตน 

เมื่อผู้ดูแลระบบเข้าสู่ระบบตามลิงค์ท่ีปรากฏด้านบน สามารถเข้าสู่ระบบได้จาก User ที่ได้รับจากโครงการฯ  

ในส่วนของเจ้าหน้าที่ กรอ. สามารถใช้ User ของตนเอง (U_ _ _ _) เข้าสู่ระบบได้ เนื่องจากระบบมีการเชื่อมข้อมูล

จากฐานข้อมูลเจ้าหน้าที่ของ กรอ. แล้ว  

1.2. การเข้าสู่ระบบ 

สามารถนำ User และ Password ล็อคอินเข้าสู่ระบบได้ผ่านเมนูเข้าสู่ระบบ ดังแสดงในรูปที่ 2 - 3 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 2 หน้าจอแสดงเมนูสำหรับการเข้าสู่ระบบ 

 

รูปที่ 3 หน้าจอให้ผู้ดูแลระบบและเจ้าหน้าที่ กรอ. กรอก User และ Password 

https://diw-lms.diw.go.th/
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1.3. การเปลี่ยนรหัสผ่าน 

เมื ่อเจ้าหน้าที่ลืมรหัสผ่านหรือต้องการเปลี่ยนรหัสผ่าน สามารถติดต่อเจ้าหน้าที่ศูนย์เทคโนโลยี

สารสนเทศและการสื่อสาร (ศส.) เพื่อขอรหัสผ่านใหม่ เมื่อได้รับข้อมูลแล้วสามารถใช้ User และ Password ที่มี   

การแก้ไขล็อคอินเข้าสู่ระบบได้ทันที ดังแสดงในรูปที่ 4 

  

รูปที่ 4 แสดงหน้าจอเจ้าหน้าที่ กรอ. เมื่อต้องการเปลี่ยนรหัสผ่าน 

2. การจัดการข้อมูลวิทยากร 

เมนูการจัดการข้อมูลวิทยากร เป็นเมนสูำหรับการเพิ่ม การลบ การแก้ไข และการบริหารจัดการข้อมูล

วิทยากร โดยบทเรียนต่างๆ จะอ้างอิงข้อมูลวิทยากรจากข้อมูลในส่วนนี้ ดังแสดงในรูปที่ 5 และมีรายละเอียด

การใช้งานของเมนูที่เก่ียวข้องดังต่อไปนี้ 

 

รูปที่ 5 แสดงหน้าจอเมนูการจัดการข้อมูลวิทยากร 
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2.1. การเพิ่มข้อมูลวิทยากรผ่านระบบโดยตรง 

การเพ่ิมข้อมูลผ่านระบบโดยตรง สามารถเข้าผ่านเมนู “เพ่ิมรายการใหม”่                       ระบบจะ
ให้กรอกข้อมูลส่วนตัวของวิทยากร เช่น ชื่อ -นามสกุล อีเมล เบอร์โทรศัพท์ เป็นต้น พร้อมทั้งสามารถแนบ
ไฟล์ข้อมูลของวิทยากร เช่น วุฒิการศึกษา ประสบการณ์ทำงาน เป็นต้น ดังแสดงในรูปที ่6 

 

 

รูปที่ 6 หน้าจอการเพิ่มข้อมูลวิทยากรผ่านระบบโดยตรง 
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2.2. การเพิ่มข้อมูลวิทยากรโดยการนำเข้าข้อมูลจากไฟล์ 
การเพิ่มข้อมูลโดยการนำเข้าไฟล์ (Import) จะต้องดาวน์โหลดฟอร์มข้อมูลในรูปแบบไฟล์ Excel  

ที่อยู่เมนู “ไฟล์นำเข้าระบบ” จะอยู่หน้าหลักแถบเมนูด้านซ้ายมือ ดังแสดงในรูปที ่7   

 
 

รูปที่ 7 หน้าจอเมนูดาวน์โหลดไฟล์นำเข้าระบบ (ฟอร์มสำหรับนำเข้าข้อมูลวิทยากร) 

เมื่อดาวน์โหลดจะได้แบบฟอร์มตัวอย่างในรูปแบบ Excel ให้ลบข้อมูลตัวอย่างที่มีในไฟล์ออกและ
กรอกข้อมูลที่ต้องการให้ครบทุกช่อง ยกเว้น คอลัมน์ ID โดยระบุข้อมูลดังนี้ 

1) เลขบัตรประชาชน (คงที่) 
2) ชื่อ-สกุล (คงที่) 
3) อีเมล (คงที่) 
4) เบอร์โทรศัพท์ (คงที่) 
5) ชนิดข้อมูล (1=การศึกษา, 2=ประสบการณ์ทำงาน) (เปลี่ยนแปลง) 
6) ปีที่ศึกษา/จำนวนปีที่ทำงาน (เปลี่ยนแปลง) 
7) วุฒิการศึกษา/ลักษณะงาน (เปลี่ยนแปลง) 
8) สถานศึกษา/หน่วย/สังกัด (เปลี่ยนแปลง) 
หากยกตัวอย่างการกรอกข้อมูลวิทยากร 1 คนในแบบฟอร์ม ข้อมูลลำดับที่ 1) - 4) จะเป็นข้อมูลคงท่ี  

และจะต้องคัดลอกข้อมูลไปทุกครั้งเมื่อมีการเพิ่มแถว ในส่วนข้อมูลที่เปลี่ยนแปลงเมื่อมีการเพิ่มแถวคือข้อมูล
ลำดับที่ 5) – 8) เช่น ปีการศึกษา ประวัติการทำงาน เป็นต้น จะมีลักษณะตามตัวอย่างดังแสดงในรูปที่ 8  
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รูปที่ 8 แสดงไฟล์ตัวอย่างในรูปแบบ Excel (ฟอร์มสำหรับนำเข้าข้อมูลวิทยากร)  

จากนั้นให้กลับไปยังเมนูจัดการข้อมูลวิทยากร และเลือกเมนู “นำเข้า Excel”              
เพ่ืออัปโหลดไฟล์ ดังแสดงในรูปที่ 9 – 10 

ทั้งนี้ ข้อดีของการนำข้อมูลวิทยากรเข้าระบบโดยการนำเข้าจากไฟล์คือสามารถนำเข้าที่ละหลายๆ 
คนได้ แต่ข้อเสียคือไม่สามารถแนบไฟล์ข้อมูลได้เช่นเดียวกับการบันทึกข้อมูลผ่านระบบโดยตรง 

 

 
 

รูปที่ 9 แสดงหน้าจอเมนูนำเข้า Excel ในเมนูจัดการข้อมูลวิทยากร 

 

รูปที่ 10 หน้าจอเมนูการเพ่ิมข้อมูลวิทยากรโดยการนำเข้าข้อมูลจากไฟล์ 

 

 

 

วิทยากรคนที่ 1 

วิทยากรคนที่ 2 
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2.3. การแก้ไข – ลบข้อมูลวิทยากร 

การแก้ไขข้อมูลวิทยากร สามารถทำได้ 2 วิธีคือ 
1) การแก้ไขผ่านระบบโดยตรง โดยการกดปุ่ม       ดังแสดงในรูปที่ 11 - 12 

 

รูปที่ 11 หน้าจอหลักการจัดการวิทยากร (การแก้ไขผ่านระบบโดยตรง) 

 

รูปที่ 12 หน้าจอการแก้ไขข้อมูลวิทยากรผ่านระบบโดยตรง 
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2) การแก้ไขโดยการนำเข้าไฟล์ (Import) จะต้องดาวน์โหลดข้อมูลในรูปแบบไฟล์ Excel ที ่อยู ่เมนู  

“แก้ไข Excel”                      ดังแสดงในรูปที ่13  

ในส่วนไฟล์ Excel ข้อมูลวิทยากรที่ดาวน์โหลดมา ดังแสดงในรูปที่ 14 สามารถแก้ไขเพิ่มเติม โดยการกรอก

ข้อมูลเหมือนกับการเพ่ิมข้อมูลวิทยากร และนำเข้าข้อมูลที่แก้ไขท่ีปุ่ม “นำเข้า Excel”  

ดังแสดงในรูปที่ 15 
 

 

 

รูปที่ 13 แสดงหน้าจอเมนูแก้ไข Excel ในเมนูจัดการข้อมูลวิทยากร และการดาวน์โหลดไฟล์ข้อมูล Excel 

 

 

รูปที่ 14 แสดงหน้าจอไฟล์ Excel ข้อมูลวิทยากรในระบบ 
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      โครงการพัฒนาศักยภาพผู้ตรวจสอบเอกชนตามกฎหมายวา่ด้วยโรงงาน 

 (ภายใต้ค่าใช้จ่ายในการส่งเสริมและยกระดับสถานประกอบธุรกิจอุตสาหกรรมให้มีศักยภาพในการแข่งขัน) 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  
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รูปที่ 15 แสดงหน้าจอการอัปโหลดไฟล์แก้ไขข้อมูลวิทยากร 

 สามารถลบข้อมูลวิทยากรได้จากปุ่มลบ        ที่อยู่ด้านซ้ายรายชื่อวิทยากร ดังแสดงในรูปที่ 16 

 

รูปที่ 16 หน้าจอหลักการจัดการวิทยากร (การลบ) 

 

 

 

 

 

 

 



                                                     คู่มือการใช้งานระบบและบทเรยีนอิเล็กทรอนิกส์ (E-learning) สำหรับเจ้าหน้าที่และผู้ดแูลระบบ
      โครงการพัฒนาศักยภาพผู้ตรวจสอบเอกชนตามกฎหมายวา่ด้วยโรงงาน 

 (ภายใต้ค่าใช้จ่ายในการส่งเสริมและยกระดับสถานประกอบธุรกิจอุตสาหกรรมให้มีศักยภาพในการแข่งขัน) 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
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2.4. การเปิด – ปิดข้อมูลวิทยากร 

การเปิด – ปิดข้อมูลวิทยากร มีไว้เพ่ือกรณีหากต้องการระงับการใช้งานข้อมูลวิทยากร โดยสามารถ

กระทำผ่านเมนูเปิดปิดการทำงานของเมนูการเพิ่ม/แก้ไขข้อมูลวิทยากร ดังแสดงในรูปที่ 17 

 

รูปที่ 17 หน้าจอหลักการจัดการวิทยากร (การเปิด-ปิดข้อมูลวิทยากร) 

 

3. การจัดการบทเรียน 

แถบเมนู “จัดการบทเรียน” เป็นเมนูที่ใช้สำหรับการจัดการบทเรียน ซึ่งโครงสร้างหลักสูตรจะมี

ทั้งหมด 4 ระดับ เริ่มจาก หลักสูตร หมวดวิชา หัวข้อวิชา และบทเรียน ผู้ใช้งานจะต้องบันทึกข้อมูลที่ละระดับ

ให้ครบถ้วนก่อนข้ามไประดับถัดไป ดังแสดงในรูปที่ 18 - 19 

 



                                                     คู่มือการใช้งานระบบและบทเรยีนอิเล็กทรอนิกส์ (E-learning) สำหรับเจ้าหน้าที่และผู้ดแูลระบบ
      โครงการพัฒนาศักยภาพผู้ตรวจสอบเอกชนตามกฎหมายวา่ด้วยโรงงาน 

 (ภายใต้ค่าใช้จ่ายในการส่งเสริมและยกระดับสถานประกอบธุรกิจอุตสาหกรรมให้มีศักยภาพในการแข่งขัน) 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  
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รูปที่ 18 หน้าหลัก (Homepage) 

 

รูปที่ 19 โครงสร้างหลักสูตร 

3.1. การเพิ่ม-แก้ไข-ลบหลักสูตร 

การเพิ่มหลักสูตร สามารถเข้าได้จากแถบเมน ู“หลักสูตร” ไปที่ “เพ่ิมรายการใหม”่ 
สามารถเลือกประเภทหลักสูตรให้เป็นหลักสูตรทั่วไป หรือหลักสูตรที่ใช้ต่ออายุใบอนุญาตได ้ซึ่งจะแตกต่างกัน
ดังนี้ 

“หลักสูตรทั่วไป” ผู้ตรวจสอบเอกชนทุกคนสามารถเข้าเรียนได้ 
 



                                                     คู่มือการใช้งานระบบและบทเรยีนอิเล็กทรอนิกส์ (E-learning) สำหรับเจ้าหน้าที่และผู้ดแูลระบบ
      โครงการพัฒนาศักยภาพผู้ตรวจสอบเอกชนตามกฎหมายวา่ด้วยโรงงาน 

 (ภายใต้ค่าใช้จ่ายในการส่งเสริมและยกระดับสถานประกอบธุรกิจอุตสาหกรรมให้มีศักยภาพในการแข่งขัน) 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
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“หลักสูตรต่ออายุ” เฉพาะผู้ตรวจสอบเอกชนที่ครบกำหนดต่ออายุในปีนั้นฯ ถึงจะมีสิทธิ์เข้าถึงและ

สามารถเรียนได้  
ทั้งนี้ การเลือกประเภทหลักสูตรใดๆ เมื่อทำการบันทึกแล้วจะไม่สามารถแก้ไขประเภทหลักสูตรได้   

หากต้องการเปลี่ยนประเภทหลักสูตรจะต้องลบหลักสูตรและเพ่ิมรายการใหม่เท่านั้น  

 

 

รูปที่ 20 หน้าจอการเพ่ิมหลักสูตร 

  การแก้ไข - การลบ สามารถทำได้โดยไปท่ีปุ่ม                    ตามลำดับ 

 

รูปที่ 21 หน้าจอการจัดการหลักสูตร (การแก้ไข - การลบหลักสูตร) 



                                                     คู่มือการใช้งานระบบและบทเรยีนอิเล็กทรอนิกส์ (E-learning) สำหรับเจ้าหน้าที่และผู้ดแูลระบบ
      โครงการพัฒนาศักยภาพผู้ตรวจสอบเอกชนตามกฎหมายวา่ด้วยโรงงาน 

 (ภายใต้ค่าใช้จ่ายในการส่งเสริมและยกระดับสถานประกอบธุรกิจอุตสาหกรรมให้มีศักยภาพในการแข่งขัน) 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  
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3.2. การเพิ่ม-แก้ไข-ลบหมวดวิชา 

การเพ่ิมหมวดวิชา สามารถเข้าได้จากแถบเมนู “หมวดวิชา” ไปที่ “เพ่ิมรายการใหม่”  
แล้วเลือกหลักสูตรที่ต้องการเพิ่มหมวดวิชา สามารถเพิ่มหมวดวิชาได้มากกว่า 1 หมวดวิชาภายใต้หลักสูตรที่
ต้องการ 

 

 

รูปที่ 22 หน้าจอการเพ่ิมหมวดวิชา 

 

รูปที่ 23 หน้าจอการเพ่ิมหมวดวิชา (ต่อ) 

 

 

 

 

 

 



                                                     คู่มือการใช้งานระบบและบทเรยีนอิเล็กทรอนิกส์ (E-learning) สำหรับเจ้าหน้าที่และผู้ดแูลระบบ
      โครงการพัฒนาศักยภาพผู้ตรวจสอบเอกชนตามกฎหมายวา่ด้วยโรงงาน 

 (ภายใต้ค่าใช้จ่ายในการส่งเสริมและยกระดับสถานประกอบธุรกิจอุตสาหกรรมให้มีศักยภาพในการแข่งขัน) 
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  การแก้ไข - การลบ สามารถทำได้โดยไปท่ีปุ่ม                   ตามลำดับ 

 

รูปที่ 24 หน้าจอการจัดการหมวดวิชา (การแก้ไข - การลบหมวดวิชา) 

3.3. การเพิ่ม-แก้ไข-ลบหัวข้อวิชา 

การเพ่ิมหัวข้อวิชา สามารถเข้าได้จากแถบเมนู “หัวข้อวิชา” ไปท่ี “เพ่ิมรายการใหม่”  
แล้วเลือกหลักสูตรและหมวดวิชาที่ต้องการเพิ่มหัวข้อวิชา สามารถเพิ่มหัวข้อวิชาได้มากกว่า 1 หัวข้อวิชา

ภายใตห้มวดวิชาที่ต้องการ 

 

 



                                                     คู่มือการใช้งานระบบและบทเรยีนอิเล็กทรอนิกส์ (E-learning) สำหรับเจ้าหน้าที่และผู้ดแูลระบบ
      โครงการพัฒนาศักยภาพผู้ตรวจสอบเอกชนตามกฎหมายวา่ด้วยโรงงาน 

 (ภายใต้ค่าใช้จ่ายในการส่งเสริมและยกระดับสถานประกอบธุรกิจอุตสาหกรรมให้มีศักยภาพในการแข่งขัน) 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  
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รูปที่ 25 หน้าจอการเพ่ิมหัวข้อวิชา 

การแก้ไข - การลบ สามารถทำได้โดยไปท่ีปุ่ม                   ตามลำดับ 

 

รูปที่ 26 หน้าจอการจัดการหัวข้อวิชา (การแก้ไข - การลบหัวข้อวิชา) 

3.4. การเพิ่ม-แก้ไข-ลบบทเรียน 

การเพ่ิมบทเรียน สามารถเข้าได้จากแถบเมนู “บทเรียน” ไปที่ “เพ่ิมรายการใหม่”  
สามารถเพิ่มบทเรียนได้มากกว่า 1 บทเรียนวิชาภายใต้หัวข้อวิชาที่ต้องการ โดยระบบจะบังคับให้กรอกข้อมูล
บทเรียนให้ครบทุกช่องเริ่มจาก 

1. หลักสูตร 
2. หมวดวิชา 
3. หัวข้อวิชา 
4. ชื่อบทเรียน 
5. ชื่อวิทยากร 
6. บทเรียนอย่างย่อ 
7. วัตถุประสงค์ 
8. กลุ่มเป้าหมาย 



                                                     คู่มือการใช้งานระบบและบทเรยีนอิเล็กทรอนิกส์ (E-learning) สำหรับเจ้าหน้าที่และผู้ดแูลระบบ
      โครงการพัฒนาศักยภาพผู้ตรวจสอบเอกชนตามกฎหมายวา่ด้วยโรงงาน 

 (ภายใต้ค่าใช้จ่ายในการส่งเสริมและยกระดับสถานประกอบธุรกิจอุตสาหกรรมให้มีศักยภาพในการแข่งขัน) 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
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9. สิ่งที่ต้องเรียนรู้มาก่อน 
10. วิธีประเมินผลการเรียนรู้และเกณฑ์ผ่านการเรียนรู้ 
11. เกณฑ์คะแนนสอบผ่าน (%) 
12. อัปโหลดเอกสารประกอบการเรียน 
13. อัปโหลดรูปภาพหน้าปกวิดีโอ 
14. อัปโหลดไฟล์วิดีโอ (เมื่ออัปโหลดไฟล์วิดีโอแล้วเสร็จจะแสดงเวลาจริงของวิดีโอ) 
15. ระยะเวลาการเรียน  (เป็นเวลาที่ใช้แสดงผล ให้ระบุเอง และควรระบุให้ใกล้เคียงกับเวลาของวิดีโอที่

อัปโหลด) 
16. ปุ่มเปิด - ปิดบทเรียน 
17. ปุ่มเปิด - ปิดบทเรียนภาคบังคับ (ระบบจะตั้งค่าเป็นบทเรียนภาคบังคับไว้เป็นค่าเริ่มต้น) ซึ่งหากเปิดเป็น

โหมดบังคับบทเรียนนั้นจะถูกตั้งค่าให้ผู้เรียนทุกคนเห็นและจะต้องเรียนให้ครบตามที่กำหนด หาก
เลือกโหมดไม่บังคับจะหมายถึงบทเรียนนี้จะเป็นวิชาเลือกเสรี ผู้เรียนจะเลือกเรียนวิชานี้หรือไม่ก็ได้ 
 

 

 

รูปที่ 27 หน้าจอการเพ่ิมบทเรียน 



                                                     คู่มือการใช้งานระบบและบทเรยีนอิเล็กทรอนิกส์ (E-learning) สำหรับเจ้าหน้าที่และผู้ดแูลระบบ
      โครงการพัฒนาศักยภาพผู้ตรวจสอบเอกชนตามกฎหมายวา่ด้วยโรงงาน 

 (ภายใต้ค่าใช้จ่ายในการส่งเสริมและยกระดับสถานประกอบธุรกิจอุตสาหกรรมให้มีศักยภาพในการแข่งขัน) 
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รูปที่ 28 หน้าจอการเพ่ิมบทเรียน (ต่อ) 

การแก้ไข - การลบ สามารถทำได้โดยไปท่ีปุ่ม                   ตามลำดับ 

 

รูปที่ 29 หน้าจอการจัดการบทเรียน (การแก้ไข - การลบบทเรียน)  

3.5. การเปิด-ปิดการเผยแพร่ 
การเปิด – ปิดการเผยแพร่เนื้อหาต่างๆ มีไว้เพื่อกรณีหากต้องการระงับการเผยแพร่หลักสูตร หมวดวิชา 

หัวข้อวิชา บทเรียน สามารถเปิด – ปิดการเผยแพร่ได้ทุกระดับ และข้อมูลที่อยู่ภายใต้หัวข้อนั้นๆ จะถูกระงับ

การเผยแพร่ ซึ่งเมนูจะอยู่ในโหมดเพ่ิม/แก้ไขทุกๆ ระดับของหน้าการจัดการ  

 



                                                     คู่มือการใช้งานระบบและบทเรยีนอิเล็กทรอนิกส์ (E-learning) สำหรับเจ้าหน้าที่และผู้ดแูลระบบ
      โครงการพัฒนาศักยภาพผู้ตรวจสอบเอกชนตามกฎหมายวา่ด้วยโรงงาน 
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รูปที่ 30 ตัวอย่างหน้าจอการจัดการบทเรียน (การเปิด - ปิดการเผยแพรห่ลักสูตร) 

4. การจัดการข้อสอบและการบริหารจัดการ 

คำถามที่ใช้งานในระบบจะแบ่งเป็น 2 ส่วน คือคำถามท้ายบทเรียน (ข้อสอบ) และคำถามระหว่างเรียน ซึ่ง
จะแตกต่างกันดังนี ้

“คำถามท้ายบทเรียน (ข้อสอบ)” เลือกเมนู ข้อสอบ เพ่ือเพ่ิม ลด แก้ไขคำถามท้ายบทเรียน ระบบจะทำ
การสุ่มคำถามจากคลังข้อมูลไปเป็นข้อสอบให้ผู้เรียนทำแบบทดสอบหลังเรียน ซึ่งคำถามจะเกี่ยวข้องกับ
บทเรียน 

“คำถามระหว่างเรียน” เลือกเมนูข้อสอบระหว่างเรียน เพ่ือเพ่ิม ลด แก้ไขคำถามระหว่างเรียน ซึ่งจะเป็น

คำถามที่ไม่เกี่ยวข้องกับบทเรียน ทุกบทเรียนในระบบจะใช้คำถามร่วมกัน ระบบจะทำการสุ่มคำถามจากคลัง

คำถามระหว่างเรียนไปใช้งาน  

4.1. การเพิ่ม-แก้ไข-ลบคำถามท้ายบทเรียน 

สำหรับวิธีการเพ่ิม การแก้ไข และการลบคำถามท้ายบทเรียน มีรายละเอียดดังนี้ 

4.1.1. การเพิ่มคำถามผ่านระบบโดยตรง 

การเพ่ิมข้อมูลผ่านระบบโดยตรง สามารถเข้าได้จากแถบเมนู “ข้อสอบ” ไปที ่“เพ่ิมรายการใหม”่                       
                        สามารถแนบไฟล์รูปภาพประกอบคำถามได้ ดังแสดงในรูปที่ 31 - 32 
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รูปที่ 31 หน้าจอการจัดการคำถามท้ายบทเรียน 

 

รูปที่ 32 หน้าจอการเพ่ิม/แก้ไขข้อมูลข้อสอบ 

4.1.2. การเพิ่มคำถามโดยการนำเข้าข้อมูลจากไฟล์ 
การเพิ่มข้อมูลโดยการนำเข้าไฟล์ ( Import) จะต้องดาวน์โหลดฟอร์มข้อมูลในรูปแบบไฟล์ 

Excel ที่อยู่เมนู “ไฟล์นำเข้าระบบ” จะอยู่หน้าหลักแถบเมนูด้านซ้ายมือ ดังแสดงในรูปที่ 33 
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รูปที่ 33 หน้าจอเมนูดาวน์โหลดไฟล์นำเข้าระบบ (ฟอร์มคำถามท้ายบทเรียน (ข้อสอบ)) 

เมื่อดาวน์โหลดจะได้แบบฟอร์มตัวอย่างในรูปแบบ Excel ดังแสดงในรูปที่ 34 ให้ลบข้อมูลตัวอย่าง  
ที่มีในไฟล์ออกและกรอกข้อมูลที่ต้องการให้ครบทุกช่อง โดยระบุข้อมูลดังนี้ 

1) ID หรือรหัสรายการ (ตรวจสอบไดท้ีเ่มนกูารจัดการบทเรียน ดังแสดงในรูปที่ 35)   
2) รหัสบทเรียน  (รหัสบทเรียน 8 หลัก ตรวจสอบไดท้ีเ่มนกูารจัดการบทเรียน ดังแสดงในรูปที่ 35)  
3) ชื่อบทเรียน (ชื่อบทเรียนที่ต้องการเพ่ิมข้อสอบ) 
4) รหัสคำถาม (ไม่ต้องระบุระบบจะสร้างให้อัตโนมัติ) 
5) คำถาม (ระบุคำถาม) 
6) คำตอบที่ 1 (ระบุคำตอบ) 
7) คำตอบที่ 2 (ระบุคำตอบ) 
8) คำตอบที่ 3 (ระบุคำตอบ) 
9) คำตอบที่ 4 (ระบุคำตอบ) 
10) คำตอบที่ถูกต้อง ข้อที่ (กรอกเป็นตัวเลข 1,2,3,4)  
11) เปิดใช้งาน (กรอกเป็นตัวเลข 1 = เปิดใช้งาน , 0 = ปิดใช้งาน) 
หากยกตัวอย่างการกรอกข้อสอบ 10 ข้อในแบบฟอร์ม ข้อมูลลำดับที่ 1) - 3) จะเป็นข้อมูลคงที่และ

จะต้องคัดลอกข้อมูลไปทุกครั้งเมื่อมีการเพิ่มแถว ข้อมูลลำดับที่ 4) ไม่ต้องระบุข้อมูลระบบจะสร้างให้อัตโนมัติ  
ในส่วนข้อมูลทีม่ีการเปลี่ยนแปลงคือข้อมูลลำดับที่ 5) – 11) เช่น คำถาม คำตอบ คำตอบที่ถูกต้อง เป็นต้น จะมี
ลักษณะตามตัวอย่างดังแสดงในรูปที่ 36  
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รูปที่ 34 แสดงไฟล์ตัวอย่างในรูปแบบ Excel (ฟอร์มสำหรับนำเข้าข้อสอบ) 

 

รูปที่ 35 แสดงข้อมูลรหัสรายการและรหัสบทเรียนในเมนูการจัดการบทเรียน 

 

รูปที่ 36 แสดงตัวอย่างรูปแบบกรอกข้อมูลคำถาม 

เมื ่อบันทึกข้อมูลคำถามในไฟล์แล้ว กลับไปยังเมนูจัดการข้อสอบ สามารถกดได้ที ่เมนู 

“นำเข้า Excel”                       จากนั้นอัปโหลดไฟล์ ดังแสดงในรูปที่ 37 - 38 

ทั้งนี้ ข้อดีของการนำคำถามเข้าระบบโดยการนำเข้าจากไฟล์คือสามารถนำเข้าที่ละหลายๆ 

ข้อได้ แต่ข้อเสียคือไม่สามารถแนบไฟล์ข้อมูลประกอบคำถามได้เช่นเดียวกับการบันทึกข้อมูลผ่านระบบโดยตรง 
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รูปที่ 37 หน้าจอเมนูการเพ่ิมคำถามท้ายบทเรียนโดยการนำเข้าข้อมูลจากไฟล์ 

 

รูปที่ 38 แสดงหน้าจอเมื่อเพ่ิมคำถามโดยการนำเข้าข้อมูลจากไฟล์แล้วเสร็จ 

ทั้งนี้ ระบบจะทำการสุ่มคำถามจากคลังข้อสอบ แนะนำให้เจ้าหน้าที่บันทึกจำนวนคำถามให้มากกว่า

จำนวนคำถามทีถู่กสุ่มไปเป็นข้อสอบที่กำหนดให้ผู้เรียนทำแบบทดสอบ อย่างน้อย 3 เท่า  
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4.1.3. การแก้ไข-ลบคำถามท้ายบทเรียน 

การแก้ไขข้อมูลคำถามท้ายบทเรียน สามารถทำได้ 2 วิธีคือ 
1) การแก้ไขผ่านระบบโดยตรง โดยการกดปุ่ม       ดังแสดงในรูปที่ 39 - 40 

 

รูปที่ 39 หน้าจอเมนูการจัดการคำถามท้ายบทเรียน (ปุ่มแก้ไขผ่านระบบโดยตรง) 

 

รูปที่ 40 หน้าจอการแก้ไขคำถามท้ายบทเรียนผ่านระบบโดยตรง 
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2) การแก้ไขโดยการนำเข้าไฟล์ (Import) จะต้องดาวน์โหลดข้อมูลในรูปแบบไฟล์ Excel  

ที่อยู่เมนู “แก้ไข Excel”                      ดังแสดงในรูปที ่41  

ในส่วนไฟล์ Excel ข้อมูลคำถามที่ดาวน์โหลดมา ดังแสดงในรูปที่ 42 สามารถแก้ไขเพิ่มเติม โดย     

การกรอกข้อมูลเหมือนกับการเพ่ิมข้อมูลคำถาม และนำเข้าข้อมูลที่แก้ไขท่ีปุ่ม “นำเข้า Excel”  

ดังแสดงในรูปที่ 43 

 
รูปที่ 41 แสดงหน้าจอเมนูแก้ไข Excel ในเมนูการจัดการข้อมูลข้อสอบ 

 

รูปที่ 42 แสดงหน้าจอการดาวน์โหลดไฟล์ข้อมูลคำถาม และไฟล์ Excel ข้อมูลคำถามในระบบ 
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รูปที่ 43 หน้าจอการดาวน์โหลดไฟล์คำถามท้ายบทเรียน และการอัปโหลดไฟล์แก้ไข 

  สามารถลบคำถามท้ายบทเรียนได้จากปุ่มลบ  

 

รูปที่ 44 หน้าจอเมนูการจัดการคำถามท้ายบทเรียน (ปุ่มลบ) 
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4.1.4. การเปิด-ปิดคำถามท้ายบทเรียน 

การเปิด – ปิดคำถามท้ายบทเรียนมีไว้สำหรับกรณีต้องการระงับการใช้งานคำถามท้าย 

บทเรียนข้อนั้นๆ ระบบจะไม่นำคำถามดังกล่าวไปสุ่มเป็นข้อสอบ 

 

รูปที่ 45 หน้าจอเมนูการเปิด-ปิดคำถามท้ายบทเรียน 

4.2. การเพิ่ม-แก้ไข-ลบคำถามระหว่างเรียน 

สำหรับวิธีการเพ่ิม การแก้ไข และการลบคำถามระหว่างบทเรียน มีรายละเอียดดังนี้ 

4.2.1. การเพิ่มคำถามระหว่างเรียน 

การเพ่ิมข้อมูล สามารถเข้าได้จากแถบเมนู “ข้อสอบระหว่างเรียน” ไปท่ี “เพ่ิมรายการใหม่”   
สำหรับการเพิ่มคำถามระหว่างเรียนจะไม่มีฟังก์ชันการนำเข้าข้อมูลจากไฟล์ 
 

 
รูปที่ 46 หน้าจอการเมนูข้อสอบระหว่างเรียน 



                                                     คู่มือการใช้งานระบบและบทเรยีนอิเล็กทรอนิกส์ (E-learning) สำหรับเจ้าหน้าที่และผู้ดแูลระบบ
      โครงการพัฒนาศักยภาพผู้ตรวจสอบเอกชนตามกฎหมายวา่ด้วยโรงงาน 

 (ภายใต้ค่าใช้จ่ายในการส่งเสริมและยกระดับสถานประกอบธุรกิจอุตสาหกรรมให้มีศักยภาพในการแข่งขัน) 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  
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รูปที่ 47 หน้าจอการเพ่ิมคำถามระหว่างเรียน 
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4.2.2. การแก้ไข-ลบคำถามระหว่างเรียน 

การแก้ไข - การลบ สามารถทำได้โดยไปท่ีปุ่ม                   ตามลำดับ 

 

รูปที่ 48 หน้าจอการแก้ไข – การลบคำถามระหว่างเรียน 

4.2.3. การเปิด-ปิดคำถามระหว่างเรียน 

การเปิด – ปิดคำถามระหว่างเรียนมีไว้สำหรับกรณีต้องการระงับการใช้งานคำถามระหว่าง

เรียน ระบบจะไม่นำคำถามดังกล่าวไปสุ่มเป็นคำถามระหว่างเรียน 

 

รูปที่ 49 หน้าจอเมนูการเปิด-ปิดคำถามระหว่างเรียน 
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5. การตั้งค่า 

สำหรับเมนูการตั้งค่าจะมีเมนูสำหรับการใช้งานอยู่ 6 ส่วน ดังนี้ 

 

รูปที่ 50 หน้าจอหลักในการตั้งค่า 

5.1. การตั้งค่าการสุ่มถามระหว่างเรียน 

ในการตั้งค่าการสุ่มถามระหว่างเรียน สามารถเข้าได้จากแถบเมนู “เวลา” ไปท่ี “เพ่ิมรายการใหม่”  
        ดังแสดงในรูปที่ 51 ให้ระบุข้อมูลรายละเอียดดังนี้ 

1) หลักสูตร (ระบุเลือก) 
2) หมวดวิชา (ระบุเลือก) 
3) หัวข้อวิชา (ระบุเลือก) 
4) ชื่อบทเรียน (ระบุเลือก) 
5) รหัสบทเรียน (แสดงอัตโนมัติ) 
6) ประเภทบทเรียน (แสดงอัตโนมัติ) 
7) ความยาววิดีโอ (แสดงอัตโนมัติ) 
8) จำนวนครั ้ง/ความถี ่ในการสุ ่มคำถาม (ระบุเลือก) จะเป็นการตั ้งเวลาในการสุ่มคำถาม

ระหว่างเรียนสามารถเลือกจำนวนความถี่ในการสุ่มคำถาม ซึ่งระบบจะมีฟังก์ชันสุ่มเวลาให้  
หรือหากต้องการระบุเวลาในการสุ่มคำถามก็สามารถระบุได้เช่นกัน ในส่วนคำถามระบบ    
จะสุ่มมาจากชุดคำถามระหว่างเรียนที่ได้เพิ่มเข้าไปในตอนต้น สามารถเพิ่มรายการสุ่มเวลา
เป็นเซ็ตได้ ซึ่งผู้เรียนก็จะได้รับชุดคำถามท่ีแตกต่างกันตามเซ็ตเวลาที่กำหนดไว้ 

9) เปอร์เซ็นต์ในการคำนวณ (ระบบตั้งค่า Default ไว้ที ่ 25%) วิธีการคำนวณคือ สมมุติ
ต้องการสุ่มคำถาม 5 ครั้ง และวิดีโอมีความยาว 50 นาท ีระบบจะนำจำนวนของการสุ่มถาม 
5 ครั้งมาหารความยาวของวิดีโอ จะได้ทั้งหมด 5 ช่วง ช่วงละ 10 นาท ีหากพิจารณาแต่ละ 
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10) ช่วงระบบจะไม่สุ่มคำถามในช่วงเวลา 25% แรกและ 25 % ท้ายของช่วงนั้นๆ ดังนั้นเวลา

การสุ่มทีแ่สดงในแต่ละช่วงจะอยู่ระหว่าง 2.5-7.5 นาทเีท่านั้น  
11) ปุ่มเปิด-ปิดคำถาม (ระบบตั้งค่า Default เป็นเปิด) การปิดจะส่งผลให้ไม่มีการสุ่มคำถามระหว่างเรียน

ในบทเรียนนั้น  ๆ 
ข้อควรระวัง  
1. หากไม่ทำการตั้งค่าส่วนนี้ บทเรียนจะไม่มีการสุ่มถามระหว่างเรียน ซึ่งการสุ่มคำถามทุกครั้งจะ

สัมพันธ์กับการถ่ายภาพของผู้เรียนและจะส่งผลให้ผู้เรียนอาจไม่ผ่านการอนุมัติการผ่านบทเรียนได้ 
2. จะต้องเพ่ิมคำถามในคลังคำถามระหว่างเรียนก่อนทำการตั้งค่าอย่างน้อยเท่ากับจำนวนที่ต้องการ

ในการสุ่ม แนะนำให้บันทึกจำนวนคำถามในคลังอย่างน้อย 3 เท่าของจำนวนที่ต้องการนำไปสุ่ม 

 

 

 

รูปที่ 51 หน้าจอการตั้งค่าการสุ่มถามระหว่างเรียน 
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5.2. การตั้งค่าการสอบ 

ในการตั้งค่าการทำแบบทดสอบท้ายบทเรียน สามารถเข้าได้จากแถบเมนู “การสอบ” ไปที่ “เพ่ิม
รายการใหม่”                    ดังแสดงในรูปที่ 52 ให้ระบุข้อมูลรายละเอียดดังนี้ 

1) หลักสูตร (ระบุเลือก) 
2) หมวดวิชา (ระบุเลือก) 
3) หัวข้อวิชา (ระบุเลือก) 
4) ชื่อบทเรียน (ระบุเลือก) 
5) รหัสบทเรียน (แสดงอัตโนมัติ) 
6) ประเภทบทเรียน (แสดงอัตโนมัติ) 
7) คำชี้แจง (ระบุรายละเอียดคำชี้แจงก่อนทำแบบทดสอบ) 
8) จำนวนข้อสอบ (ระบุจำนวน) คำถามจะถูกสุ่มจากคลังข้อสอบตามจำนวนที่ระบุ 
9) เวลาสอบ (ระบุเวลา) เวลาในการทำแบบทดสอบ 
10) ปุ่มเปิด-ปิดคำถาม (ระบบตั้งค่า Default เป็นเปิด) การปิดจะส่งผลให้ระบบจะไม่เลือกคำถามนี้ไปสุ่ม 

 
ข้อควรระวัง  
1. หากไม่ทำการตั้งค่าส่วนนี้ จะไม่ปรากฎแบบทดสอบหลังเรียน  
2. จะต้องเพิ่มคำถามในคลังคำถามก่อนทำการตั้งค่าอย่างน้อยเท่ากับจำนวนที่ต้องการในการสุ่ม 

แนะนำควรมีจำนวนคำถามในคลังอย่างน้อย 3 เท่าของจำนวนที่ต้องการนำไปสุ่ม 
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รูปที่ 52 หน้าจอการตั้งค่าแบบทดสอบหลังเรียน 

 

5.3. การตั้งค่าจำนวนวิชาเลือกเสรี 
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การตั้งค่าจำนวนวิชาเลือกเสรีเป็นการกำหนดเกณฑ์ในการเรียนรู้ของผู้เรียนนอกเหนือจากบทเรียน
ภาคบังคับ ผู้เรียนจะต้องเรียนวิชาเลือกเสรีตามจำนวนขั้นต่ำที่ กรอ. กำหนด ซึ่งเมนูนี้จะเป็นการตั้งค่าจำนวน
บทเรียนขั้นต่ำในการเลือกเรียนวิชาเสรี 

 

 
รูปที่ 53 หน้าจอการตั้งค่าจำนวนวิชาเลือกเสรี และการแสดงผลสำหรับผู้เรียน 
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5.4. การจัดการผู้ใช้งานระบบ 

การจัดการสิทธิ์ผู้ใช้งานเป็นฟังก์ชันของผู้ดูแลระบบ ใช้สำหรับการจัดการสิทธิ์ของผู้ใช้งานระบบทั้งที่
เป็นเจ้าหน้าที่ กรอ. และผู้ตรวจสอบเอกชน สามารถกำหนดสิทธิ์ในการเข้าถึงระบบ สามารถ เพิ่ม ลบ แก้ไข
ผู้ใช้งานระบบได้ ดังนี้ 

1) การเพ่ิมผู้ใช้งาน ไปทีเ่มน ู“เพ่ิมผู้ใช้งาน”                  
2) การแก้ไข – การลบไปที่ปุ่ม                  ตามลำดับ 

 

 
รูปที่ 54 หน้าจอการบริหารจัดการสิทธิ์ผู้ใช้งานระบบ 
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5.5. การจัดการการส่ง E-mail 
การแจ้งผ่านจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ จะเป็นการแจ้งเตือนแบบก่ึงอัตโนมัติ คือเจ้าหน้าที่สามารถแก้ไข

เนื้อหาข้อความก่อนที่ระบบจะทำการส่งจดหมายออกไป โดยจะกำหนดให้ทำการส่งปีละ 1 ครั้ง เพื่อเชิญชวน
ให้ผู้ตรวจสอบเอกชนที่ครบกำหนดต่ออายุฯ เข้ามาเรียน สามารถเข้าได้จากเมน ู“จัดการการส่งเมล”  

สามารถแก้ไข และสามารถเปิด-ปิดการใช้งานไดโ้ดยไปที่ปุ่ม 
 

 

 

รูปที่ 55 หน้าจอการจัดการการส่ง E-mail 
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5.6. การปิดระบบ 

การปิดระบบเป็นการระงับการใช้งานของระบบ อาจมีความจำเป็นเมื่อมีการบำรุงรักษาระบบ เมื่อทำ

การปิดระบบผู้เรียนจะไม่สามารถเข้าถึงระบบได้ ซึ่งจะมีการแจ้ง เตือนบนหน้าจอของผู้เรียน สามารถไปเมนู 

“ปิดระบบ” ซ่ึงการปิดระบบสามารถทำได้เฉพาะ ผู้ดูแลระบบเท่านั้น 

 

รูปที่ 56 หน้าจอการปิดระบบ 

 

รูปที่ 57 หน้าจอการแจ้งเตือนผู้เรียนเมื่อมีการปิดระบบ 
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6. การจัดการข่าวประชาสัมพันธ์ 

การจัดการข่าวประชาสัมพันธ์ ไปที่เมน ู“การจัดการข่าว” สามารถดำเนินการได้ดังนี้ 
6.1. การเพิ่มรายการข่าว  

ไปที่ปุ่ม “เพ่ิมรายการใหม่”                       จะพบช่องบันทึกข้อมูล ดังนี้  
1) หัวข้อข่าว (ระบุหัวข้อข่าว) 
2) Permalink (เป็นลิงค์ Default ที่ระบบสร้างขึ้นไม่ต้องแก้ไข) 
3) Custom URL.  (ลิงคแ์หล่งข้อมูล) 
4) เนื้อหาข่าว (ระบุเนื้อหาข่าว) 
5) อัปโหลดรูปภาพหน้าปกข่าว (อัปโหลดไฟล์รูปภาพนามสกุล .png หรือ JPEG) 
6) อัปโหลดรูปภาพเนื้อหาข่าว (อัปโหลดไฟล์รูปภาพนามสกุล .png หรือ JPEG) 
7) ปุ่มเปิด-ปิดการทำงาน (ระบบตั้งค่า Default เปน็เปิด) การปดิจะส่งผลให้ข่าวไม่ปรากฏในกระดาน

ข่าวของผู้เรียน 
 

 
รูปที่ 58 หน้าจอการจัดการข่าวประชาสัมพันธ์ 
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รูปที่ 59 หน้าจอการเพ่ิมข่าวประชาสัมพันธ์ 

 
6.2. การแก้ไข-การลบรายการข่าว 

สามารถแก้ไข - ลบ ไปที่ปุ่ม               ตามลำดับ 

 
รูปที่ 60 หน้าจอแก้ไข - ลบข่าวประชาสัมพันธ์ 
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6.3. การเปิด-ปิดข่าวประชาสัมพันธ ์

ไปที่ปุ่มแก้ไข         และไปที่ปุ่ม “เปิดการทำงาน” 

 

รูปที่ 61 หน้าจอการเปิด-ปิดการใช้งานข่าวประชาสัมพันธ์ 
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7. การอนุมัติคำขอผ่านบทเรียน 

เมื่อผู้เรียนส่งผลการสอบของแต่ละบทเรียนเข้ามา เจ้าหน้าที่ กรอ. ที่ได้รับสิทธิ์ให้เป็นผู้พิจารณา จะเป็น 
ผู้มีสิทธิ์ในการตรวจสอบความถูกต้อง และพิจารณาการผ่านบทเรียน โดยระบบจะมีการแจ้งเตือนรายการ
สถานะเรื่องคงค้างบริเวณแถบเมนู  “รายการขออนุมัติผ่านบทเรียน”                            จะมีลักษณะ 
การตรวจสอบ ดังแสดงในรูปที่ 62  

 

 

รูปที่ 62 หน้าจอรายการขออนุมัติผ่านบทเรียน 

7.1. กรณียังไม่อนุมัติ 
หากอยู่ในสถานะรอพิจารณาจากเจ้าหน้าที่ สถานะจำนวนเรื่องคงค้างบริเวณเมนูแจ้งเตือนจะยังคงอยู่

และหน้าจอสถานะของผู้เรียนจะมีสถานะ “รอพิจารณา”              จนกว่าเจ้าหน้าที่จะมีผลการอนุมัติออกไป 

7.2. กรณีไม่อนุมัติ 
หากเจ้าหน้าที่ไม่อนุมัติการผ่านบทเรียน ผู้เรียนจะได้รับสถานะ “เรียนซ้ำ”            ผู้เรียนจะต้อง

เริ่มเรียนบทเรียนนั้นๆ ใหม่ทั้งหมด ซึ่งการอนุมัติให้ไม่ผ่านบทเรียนขึ้นอยู่กับดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่  ซึ่งเจ้าหน้าที่ 
ผู้พิจารณาจะต้องอธิบายเหตุผลการไม่อนุมัติด้วย ยกตัวอย่างเช่น ไม่สามารถยืนยันตัวตนของผู้เรียนได้ ใบหน้า
ของผู้เรียนไม่ตรงกับข้อมูลในระบบ มีสิ่งปิดบังใบหน้าไม่สามารถยืนยันตัวตนได ้มีบุคคลอื่นเรียนแทน  
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7.3. กรณีอนุมัติ 
หากเจ้าหน้าที่อนุมัติการผ่านบทเรียน ผู้เรียนจะได้รับสถานะ “เรียนเสร็จ”              ผู้เรียนสามารถ

ทยอยเรียนบทเรียนที่กำหนดตามเงื ่อนไขให้ผ่านทั้งหมดและต้องมีสถานะเรียนเสร็จ จึงจะสามารถยื่นขอ
หนังสือรับรองฯ ได้ ซึ่งจะมีรายละเอียดในหัวข้อถัดไป 

 

8. การอนุมัติคำขอหนังสือรับรองการผ่านการเรียนรู้ 

การอนุมัติคำขอหนังสือรับรองการผ่านการเรียนรู้ เมื่อผู้เรียนได้ทำการเรียนครบตามเงื่อนไขที่กำหนดแล้ว 

ผู้เรียนจะสามารถกดยื่นคำขออนุมัติ ซึ่งจะมีรายการคำขอปรากฏที่ปุ่มแจ้งเตือนจำนวนคงค้างบริเวณเมนู 

“รายการขออนุมัติหนังสือรับรอง”                                                    

เจ้าหน้าที่ กรอ. ที่ได้รับสิทธิ์ให้เป็นผู้อนุมัติ สามารถเข้าดูรายละเอียดและพิจารณาคำขอหนังสือรับรองฯ 

และกดอนุมัติ ผู้เรียนจะได้รับหนังสือรับรองฯ สามารถนำไปยื่นประกอบการขอต่ออายุใบอนุญาตตรวจสอบ

หรือรับรองได ้และเจ้าหน้าที่ที่เป็นผู้อนุมัติ สามารถปฏิบัติงานแทนผู้พิจารณาได้ทั้งหมด 

 

รูปที่ 63 หน้าจอรายการขออนุมัติหนังสือรับรอง 

 

 

 

 



                                                     คู่มือการใช้งานระบบและบทเรยีนอิเล็กทรอนิกส์ (E-learning) สำหรับเจ้าหน้าที่และผู้ดแูลระบบ
      โครงการพัฒนาศักยภาพผู้ตรวจสอบเอกชนตามกฎหมายวา่ด้วยโรงงาน 

 (ภายใต้ค่าใช้จ่ายในการส่งเสริมและยกระดับสถานประกอบธุรกิจอุตสาหกรรมให้มีศักยภาพในการแข่งขัน) 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

44                                                                                                              กรมโรงงานอุตสาหกรรม 
 

 

 

รูปที่ 64 หน้าจอสถานะผู้เรียนที่สามารถยื่นขออนุมัติออกหนังสือรับรองฯ 

9. การตรวจสอบประวัติการเรียนของผู้เรียน 

การตรวจสอบประวัติการเรียนของผู้ใช้งานเป็นรายคน เจ้าหน้าที่สามารถตรวจสอบได้ที่เมนู “รายงาน” 

และไปที่ “ประวัติการเรียนของผู้ใช้งานเป็นรายคน” 

 

รูปที่ 65 หน้าจอการตรวจสอบประวัติผู้ใช้งานเป็นรายคน 

 

 



                                                     คู่มือการใช้งานระบบและบทเรยีนอิเล็กทรอนิกส์ (E-learning) สำหรับเจ้าหน้าที่และผู้ดแูลระบบ
      โครงการพัฒนาศักยภาพผู้ตรวจสอบเอกชนตามกฎหมายวา่ด้วยโรงงาน 

 (ภายใต้ค่าใช้จ่ายในการส่งเสริมและยกระดับสถานประกอบธุรกิจอุตสาหกรรมให้มีศักยภาพในการแข่งขัน) 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  
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10. รายงานต่างๆ 

การรายงานข้อมูลต่างๆ ซึ่งระบบจะแสดงสรุปภาพรวมในรูปแบบ Dashboard และเจ้าหน้าที่สามารถ

ดาวน์โหลดข้อมูลสถิติต่างๆ ในรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ได้ ดังมีรายละเอียดดังนี้ 

10.1. การรายงานในรูปแบบ Dashboard 
หลังจากเข้าสู่ระบบสำเร็จ หน้า Dashboard จะเป็นหน้าหลักที่เจ้าหน้าที่จะเห็น หรือสามารถกดที่ 

Logo กรมโรงงานอุตสาหกรรมบริเวณมุมซ้ายบนของจอได้ หรือกดที่เมนู “Dashboard” จะมีข้อมูลสรุปใน

รูปแบบของกราฟ เช่น ข้อมูลสถานะผู้เรียน สถานะการเรียน ข้อมูลสถิติรายเดือน สถิติการเรียน เป็นต้น 

 

รูปที่ 66 ตัวอย่างหน้าจอแสดงผลข้อมูลภาพรวมผ่าน Dashboard 
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10.2. การรายงานในรูปตารางสรุป 
นอกจากสามารถดูได้จาก Dashboard แล้วระบบยังจัดทำ ad-hoc report ประกอบด้วย 

• รายงานจำนวนผู้ใช้งานที่เข้ารับการเรียนรู้แต่ละหมวดวิชา หัวข้อวิชา หรือบทเรียน 
สำหรับหลักสูตรต่ออายุ 

• รายงานจำนวนผู้ใช้งานที่เข้ารับการเรียนรู้แต่ละหมวดวิชา หัวข้อวิชา หรือบทเรียน 
สำหรับหลักสูตรทั่วไป 

• ผลการฝึกอบรมแต่ละหมวดวิชา หัวข้อวิชา หรือบทเรียน 

• ประวัติการเรียนรู้ของผู้ใช้งานเป็นรายคน 

• ประวัติการเรียนของผู้ที่ได้รับหนังสือรับรอง 

• รายงานข้อมูลผู้ใช้งาน (ผู้ตรวจสอบเอกชน) 

• รายงานผู้รับหนังสือรับรองการผ่านการเรียนรู้ 

• รายงานผลรวมความพึงพอใจหลังบทเรียน 

• รายงานความพึงพอใจในการใช้งานระบบ 
สามารถตรวจสอบได้จากเมนู “รายงาน” 

รูปที่ 67 หน้าจอรายงานต่างๆ 
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10.3. การรายงานในรูปแบบ Export file  
การ Export ข้อมูลสามารถทำได้ทั้งในรูปแบบไฟล์ JPEG Excel PDF ดังนี้ 

10.3.1. รูปแบบ JPEG 

 

รูปที่ 68 การ Export ข้อมูลในรูปแบบไฟล์ JPEG 

10.3.2. รูปแบบไฟล์ Excel หรือ PDF 

 

รูปที่ 69 การ Export ข้อมูลในรูปแบบไฟล์ Excel หรือ PDF 
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11. การออกจากระบบ 

เมนูการ Logout จะอยู่บริเวณข้อมูลส่วนตัว เจ้าหน้าที่ กรอ. หรือผู้ดูแลระบบสามารถออกจากระบบได้ที่ 

เมนูนั้น ทั้งนี้ หากกดออกจากระบบโดยการปิดหน้าจอ (ยังไม่ถือว่าเป็นการ Logout) บัญชีของเจ้าหน้าที่ 

จะยังคงค้างอยู่ในระบบ ระบบจะทำการ Logout บัญชีของเจ้าหน้าที่ให้อัตโนมัติประมาณ 1 ชั่วโมง (เมื่อไม่มี

ความเคลื่อนไหว) 

 

 

รูปที่ 70 หน้าจอการออกจากระบบ 
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ภาคผนวก 
➢ Use Case Diagram 

➢ Class Diagram 

➢ Object Diagram 

➢ Component Diagram 

➢ Deployment Diagram 

➢ Design Pattern 

➢ Data Dictionary 

➢ อ่ืนๆ 

- ER Diagram 

- ตัวอย่างโปรแกรมท่ีใช้สำหรับแปลงไฟล์วิดีโอบทเรียน 
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Use Case 
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Class Diagram 
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Object Diagram 
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Component Diagram 
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Deployment Diagram 
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Design Pattern  
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Data Dictionary 
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ER Diagram  
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ตัวอย่างโปรแกรมที่ใชส้ำหรับแปลงไฟล์วิดีโอบทเรียน 

โปรแกรมแปลงไฟล์วิดีโอบทเรียนสามารถดาว์นโหลดได้ที่ลิงก์ 
https://software.thaiware.com/10085-Format-Factory-Download.html 

 

 
โปรแกรม Format Factory 

วิธีการใช้งาน 

1. เปิดโปรแกรมเลือกเมนูวิดีโอและเลือกหมวด MP4 
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https://software.thaiware.com/10085-Format-Factory-Download.html
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2. เมื่อเข้าไปที่เมนูหมวด MP4 และอัปโหลดไฟล์ที่ต้องการ (แนะนำให้ใช้ไฟล์ที่มีความละเอียดสูงสุด) 

3. ตั้งค่าความละเอียดที่ต้องการ 

 
 

4. กดปุ่มเริ่ม และตรวจสอบไฟล์ที่แล้วเสร็จที่ Folder >> FFOutput  
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